Patria Nyomda Zrt. — Visszaélés-bejelentési rendszer eljarasi szabalyzata

VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZER
ELJARASI SZABALYZATA

1. A szabalyzat célja

A Patria Nyomda Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) elkotelezett a jogszabdlyok betartdsa és a tisztességes
és atlathatd mikodés mellett. Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a belsé visszaélések bejelentési
rendszerének és kivizsgaldsi folyamatanak keretét, amely el6segiti a jogi és etikai normak betartdsat és a
Tarsasag jo hirnevének meg6rzését.

Ennek fenntartdsa érdekében, tovabbd a panaszokrél, a kozérdekl bejelentésekrél, valamint
a visszaélések bejelentésével 06sszefliggh szabdlyokrdl széld 2023. évi XXV. térvényben foglalt
rendelkezésekre figyelemmel a Tarsasdagnal mkods visszaélés-bejelentési rendszer haszndlatat és
mikodésének feltételeit az aldbbi szabalyzat rendezi.

2. A bejelentés targya

A Tarsasag altal mikodtetett belsé visszaélés-bejelentési rendszerben (a tovabbiakban: bejelentési
rendszer) jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztdsra, illetve egyéb
visszaélésre vonatkozé informaciét lehet bejelenteni. A bejelentés targya lehet kilondsen: a Tarsasag
mikodésére vonatkozd jogszabdlyok, szakmai, etikai szabdlyok és standardok, a Tarsasag egyes
Uzletagaira vonatkozd szabdlyok el8irdsainak megsértése, vagy barmely egyéb visszaélés észlelése stb.

3. A bejelentésre jogosultak kdre
A visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a Tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban allé természetes személy,

b) az a természetes személy, akinek a Tarsasdgnal fennallé foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya
megsz(nt,

c) a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki esetében
e jogviszony |étesitésére vonatkozd eljaras megkezd6dott,

d) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatban all,

e) a Tarsasag tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy, valamint a Tarsasag Ugyviteli,
Ugyvezetd, illetve felligyel6 testlletéhez tartozd személy, ideértve a nem Ugyvezetd tagot is,

f) a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett, szerzédéses
kapcsolatban all6 vagy szerz&déses kapcsolatban allt vallalkozd, alvallalkozo, beszallito, illetve megbizott
felligyelete és iranyitasa alatt alld személy,

g) a Tarsasagnal tevékenységet végz6 gyakornok és dnkéntes,

h) a Tarsasaggal a fenti d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerz6déses kapcsolatot létesiteni
kivdané olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzGdéses kapcsolat létesitésére vonatkozd
eljards megkezd6dott, és

i) az aszemély, akinek a fentid), e) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerz8déses kapcsolata
a Tarsasaggal megsz(nt.

4. A bejelentésekkel kapcsolatos eljaras menete
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4.1  Abejelentés megtételére 3 formaban van lehet8ség: szoban, irdsban és elektronikus formaban (e-
mail).

4.2. A bejelentést mindhdrom esetben a bejelentésekért felel6s személy részére cimezve kell
megtenni. A Tarsasagnal a bejelentésekért felel6s személy: Jasik Teszar Zsuzsanna.
személyes elérhet6sége: Budapest, Hunyadi Janos ut 7, 1117
email cime: jasik.zsuzsanna@patria.hu
levelezési cime: Budapest, Hunyadi Janos ut 7, 1117

4.3 A szdbeli bejelentések rogzitésére a Tarsasag a bejelentési rendszer keretében nem hasznal
rogzitett telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hanglzenetkild§ rendszert. Szébeli bejelentést
kizardlag személyesen lehet megtenni a bejelentésekért felelds személy el6tt. A bejelentésekért
felel6s személy, a szébeli bejelentéssel egyidejlileg, a bejelentés szdvegét irdsban teljes és pontos,
a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezé jegyz6konybe foglalja, majd alairas el6tt, annak
ellenérzésére és helyesbitésére a bejelentének lehetfséget biztosit. Az igy felvett jegyz&konyv 3
eredeti példanyban készil és azokat a bejelentd és a bejelentésekért felel§s személy aldirasaval
latja el. A jegyz6kdnyv egy eredeti példanya a bejelentét illeti meg. A szdbeli bejelentés soran a
bejelentésekért felel6s személy felhivia a bejelentd figyelmét a rosszhiszemd bejelentés
kovetkezményeire, a bejelentés kivizsgaldsara vonatkozd eljarasi szabalyokra és tajékoztatja arrdl,
hogy a bejelentd altal megadott személyes adatokat a vizsgalat valamennyi szakaszaban
bizalmasan kezelik.

4.4, Azirasbeli bejelentést a jelen szabalyzat 2. szamu mellékletét képez8 formanyomtatvanyon lehet
megtenni. A nyomtatvany letolthet6 és kinyomtathatd a Tarsasdg honlapjardl. A papir alapon,
postai Uton feladott bejelentést a bejelentésekért felel6s személynek cimezve a Tarsasag levelezési
cimére kell megkildeni. A boriték cimzését « S.K. » (sajat kézbe) jelzéssel kell ellatni.

4.5. Az elektronikus formaju bejelentés esetén a jelen szabalyzat 2. szamuU mellékletét képez§
formanyomtatvanyt kitdltve e-mailben, a bejelentésekért felel6s személy e-mail cimére kell
elkuldeni.

46. A bejelentésrdl készilt nyomtatvanyok kivétel nélkil iktatdsra kerllnek a késébbi
nyomonkdvethet§ség céljabdl.

4.7  Abejelentének a bejelentésben nyilatkoznia kell arrél, hogy a bejelentést jéhiszemUen teszi olyan
kortlményekrél, amelyekrél tényszer( tudomadsa van, vagy kell§ alappal feltételezi, hogy azok
valésak. A rosszhiszem(ien tett bejelentés tovabbitdsra kerllhet az érintett személy és a
hataskorrel rendelkezé hatdsdgok (harmadik személy) részére, amely blncselekmény vagy
szabalysértés elkovetésére utald korilmény esetén blntetdjogi, masnak torténd karokozas vagy
egyéb jogsérelem esetén polgari jogi jogkdvetkezményekkel is jarhat. A johiszemden tett, de az
eljaras sordan megalapozatlannak bizonyuld bejelentések esetén a vizsgalat harmadik személyek
értesitése nélkal kerdl lezarasra.

4.8 Abejelentésekért felel6s személy az irdsbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon beldl
a bejelentés megtételérél a jelen szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezd nyomtatvany
formajaban visszaigazolast kild a bejelent§ szamara, melyben tajékoztatdst nyujt a vizsgalatra
vonatkozo eljarasi szabalyokrdl és adatkezelési szabalyokrol.
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4.9 ATarsasag a bejelentésben foglaltakat a bejelentés beérkezésétdl szamitott lehetd legrévidebb
idén beldl, de legfeljebb harminc napon belll kivizsgalja. Ezen hataridé kilondsen indokolt
esetben meghosszabbithatd, de az eljdras ez esetben sem haladhatja meg a harom hdénapot. A
bejelentésért felel6s személy a vizsgalat soran kapcsolatot tart a bejelentével, és ennek keretében
szlkség szerint felhivhatja a bejelentés kiegészitésére, pontositdsdra, a tényallds tisztdzdsara és
tovabbi informacidk rendekezésre bocsatdsara. A hataridé hosszabbitds indokairdl, illetve a
vizsgalat eredményérél vagy a vizsgalat mell6zésérdl a bejelentésekért felelds személy a bejelentst
a jelen szabdlyzat 4. és 5. szdmu mellékletét képezé formanyomtatvany formajaban kilon értesiti.

4.10 A bejelentés kivizsgalasaban a Tarsasag részérél az alabbi személyek vesznek részt:

- bejelentésekért felelés személy,

- aTarsasag altaldnos vezérigazgatd helyettese,

- abejelentések kivizsgalasara vald kdzrem(ikodéssel kilon szerzédés keretében megbizott
Ugyvéd vagy lGgyvédi iroda.

Nem vehet részt a bejelentés kivizsgalasaban és a dontéshozatalban a bejelentd, a bejelentésben
érintett barmely személy, és olyan személy, akitél az Ugy elfogulatlan megitélése egyéb okbdl
nem varhaté.

Az eljdras sordn a bejelentéssel kapcsolatban a kivizsgaldk értékelik a bejelentésben foglalt
kortlmények helytallésagat, valamint a tényallds tisztdzasa érdekében elvégzik a szlikséges
vizsgalatokat, igy kilonosen bizonyitékokat kérhetnek be (levelezés, szerz6dések, mas okiratok
stb.) a Tarsasag barmely munkavallalojatél, illetve meghallgathatnak olyan személyeket, akik az
Ggy kivizsgdldsa szempontjaban érdemi informdcidval rendelkeznek. A bejelenté személyét a
bejelentést kivizsgaldkon kivil mds személy nem ismeri meg. A bejelentést kivizsgaldk a vizsgdlat
lezérdsdig vagy a kivizsgalas eredményeképpen torténé formalis felel6sségre vonas
kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett személyekre vonatkozd
informdcidkat kotelesek titokban tartani, és azokat - a bejelentésben érintett személyek
tajékoztatdsa kivételével - nem osztjak meg a Tarsasag egyetlen mas szervezeti egységével vagy
munkatdrsaval sem. A bejelentés nyoman indult eljdrdsban a tisztességes eljards
kovetelményének kell teljestlnie. A vizsgalat megkezdésekor a bejelentésekért felel6s személy
részletesen tdjékoztatja a bejelentésben érintett személyt a bejelentésben foglaltakrdl, a
személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megillet6 jogairdl, valamint az adatai kezelésére
vonatkozd szabdlyokrdl. A bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsara kivételesen indokolt
esetben késébb is sor kerilhet, ha az azonnali tdjékoztatds meghilusitand a bejelentés
kivizsgalasat. A bejelentésben érintett személy részére biztositani kell, hogy a bejelentéssel
kapcsolatos alldspontjat jogi képvisel§ utjan is kifejthesse, és azt bizonyitékokkal tdmaszthassa
ala. A bejelentésben érintett személyt, a Tarsasagnal betoltott pozicidjatdl fuiggetlentl azonos és
korrekt bandsmadban kell részesiteni, tovabba biztositani kell, hogy vele szemben érvényesuljon
az artatlansag vélelme, az esetlegesen megallapitott szankciokra pedig az ardanyossag alapelve.

411  Abejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha a) a bejelentést azonosithatatlan (anonim) bejelentd
tette meg, b) a bejelentést nem az arra jogosult személy tette meg, c) a bejelentés ugyanazon
bejelentd altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos tartalmu bejelentés, illetve d) a
kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes személy,
illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgaldsabdl eredd korlatozasaval nem allna
aranyban.
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4.12  Azeljards eredményeképpen a kivizsgdlok megteszik azokat a szlikséges intézkedéseket, amelyek
a jogellenesnek mindsilé visszaélések orvosldsara alkalmasak. Ha a bejelentésben foglalt
magatartds miatt a vizsgalat alapjan blntet6eljaras kezdeményezése indokolt, akkor a Tarsasag
jogosult intézkedni a feljelentés megtételérél.

4.13  Ha a bejelentésben foglalt magatartas a vizsgdlat alapjan nem blincselekmény, de sérti a
Tarsasag altal meghatdrozott és elvart magatartasi szabalyokat, a Tarsasdg a munkaviszonyra
vonatkozd szabdlyoknak megfelel6en a munkavallaléval szemben munkaltatdi intézkedést
alkalmazhat.

4.14  Haavizsgalat alapjan a Tarsasag arra a kdvetkeztetésre jut, hogy a bejelentés nem megalapozott
vagy tovabbi intézkedés megtétele nem szikséges, az eljarast lezarja.

5. Bejelentési rendszerre vonatkozé adatkezeléssel kapcsolatos tudnivaldk
5.1 Altalanos rendelkezések

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert Ugy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat felfedd
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kivil
mas ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgdlat lezardsaig vagy a vizsgdlat
eredményeképpen torténd formalis felelGsségre vonds kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara
és a bejelentésben érintett személyre vonatkozo informdcidkat — a bejelentésben érintett személy
tdjékoztatdsdn tul — a foglalkoztaté mas szervezeti egységével vagy munkatdrsdval a vizsgalat
lefolytatasahoz feltétlenill szikséges mértékben oszthatjdk meg.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megillet§ jogairdl, valamint az adatai
kezelésére vonatkozd szabalyokrdl. A tisztességes eljaras kovetelményének megfelelSen biztositani
kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos alldspontjat jogi képviselSje
utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tamassza ald. A bejelentésben érintett személy
tajékoztatdsara kivételesen, indokolt esetben késébb is sor kerilhet, ha az azonnali tajékoztatas
meghiusitand a bejelentés kivizsgaldsat.

A fenti rendelkezések alkalmazanddk azon személyre is, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi
informacioval rendelkezhet.

5.2 Adatkezeld

Patria Nyomda Zrt.
Cime: 1117 Budapest, Hunyadi Janos Ut 7.
Az Adatkezel6 adatvédelemmel kapcsolatos elérhet6sége: adatvedelem@patria.hu

5.3 Adatkezelés célja

A bels§ visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott, az adatkezeléssel érintett személyek a
bejelentés kivizsgaldsdhoz elengedhetetlentl szikséges személyes adatai kizardlag a belsé
visszaélésekre vonatkozd bejelentési rendszer keretében benyujtott bejelentések kivizsgalasa, a
bejelentés targyat képezd magatartas orvosldsa vagy megsziintetése céljabdl kezelhetdk.
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5.4 Adatkezeléssel érintettek kore

Adatkezelés az aldbbi személyek (tovabbiakban: adatkezeléssel érintett személy) személyes adataira
terjed ki:
- ajelen szabalyzat 3. pontjdban meghatdrozott bejelentésre jogosultak (bejelentd),
- azon személy, akinek a magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott
(bejelentésben érintett személy),
- azon személyek, akik a bejelentésben foglaltakrol érdemi informaciéval rendelkezhet

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok kdzal haladéktalanul tordlni kell
azon személyes adatokat, amelyek nem a fenti személyekre vonatkoznak.

5.4 Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel§ torvényben meghatdrozott jogi kotelezettségének teljesitése, a
torvényi megfelelés érdekében sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont), ideértve killondsen a
beazonosithatdsagot, kapcsolattartast és a bejelentett visszaélés érdemi és hatékony kivizsgalasat.

5.5 Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore

Az Adatkezel§ az adatkezeléssel érintett személyek altal megadott személyes adatokat kezeli, igy
kiléndsen:

- név, anyja neve, lakcim, telefonszdm, e-mail cim, maga a bejelentett visszaélés, és egyéb, a
bejelentés/kapcsolattartds sordn megadott egyéb személyes adatok, valamint a bejelentés
kivizsgalasahoz szlikséges egyéb adat.

5.6 A személyes adatok forrasa
A személyes adatokat az adatkezeléssel érintett személy bocsatja az Adatkezeld rendelkezésére.
5.7 Adatkezelés id6tartama

Ha a vizsgdlat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés megtétele nem
szlikséges, a bejelentésre vonatkozd személyes adatokat a vizsgalat befejezését kdvetd 60 napon
belll az Adatkezel§ torli.

Ha a vizsgélat alapjan intézkedés megtételére keril sor — ideértve a bejelent6 személlyel szemben
jogi eljdras vagy fegyelmi intézkedés megtétele miatti intézkedést is — a bejelentésre vonatkozd
adatokat az Adatkezel6 legfeljebb a bejelentés alapjan inditott eljarasok jogerds lezarasaig kezeli.

5.8 Adatkezelés soran alkalmazott adatvédelmi alapelvek

Az Adatkezel6 az érintett személyes adatainak kezelése soran az daltaldnos, adatvédelmi
jogszabalyokban foglalt alapelveknek megfelelSen jar el, igy az adatkezelési tevékenysége soran
biztositja az adatkezelés a.) jogszer(iségét, tisztességes eljarasat és atlathatdsagat, b.) célhoz
kotottségét, c.) adattakarékossagat, d.) pontossagat, e.) korlatozott tarolhatdsagat, f.) integritasat és
bizalmas jellegét, g.) elszamoltathatdsagat.

5.9 Adatfeldolgozd igénybevételérdl szold tajékoztatas
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Az Adatkezel§ az adatkezelés soran kizardlag a bejelentések kivizsgdldsadra valé kdzremikodéssel
kalon szerz6dés keretében megbizott Ggyvéd vagy Ugyvédi iroda részére adja at.

5.10 A személyes adatok megismerésére jogosultak kore

A megismert személyes adatokat az Adatkezel6 a 5.9 pontban megjeldlt adatfeldolgozd(k) (azaz a
bejelentések kivizsgaldsara vald kdzremlkodéssel kilon szerz6dés keretében megbizott lGgyvéd
vagy Ugyvédiiroda) kivételével harmadik félnek nem adja at. A rogzitett adatokat csak az Adatkezeld
részérdl a jelen szabdlyzatban megjeldlt bejelentésekért felelds személy és vezérigazgatd-helyettes,
valamint az adatfeldolgozd(k) kijel6lt alkalmazottai ismerhetik meg.

5.11  Adatok nyilvdnossagra hozatala

a. Nyilvdnossagra hozatal kizardlag kiilon az érintett hozzajarulasaval torténik (kivéve a jogszabaly
altal meghatarozott, aldbb rogzitett kivételeket).

b. Haa bejelentés természetes személyre vonatkozik, az ezen természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozo elirdsok szerinti, a tdjékoztatdshoz és hozzaféréshez
valé joga gyakorldsa sordn a bejelent6 személyes adatai nem teheté6k megismerhetévé a
tdjékoztatast kéré személy szamara.

c. A bejelentd személyes adatai — az aldbbi d. pontban foglaltak kivételével — csak a bejelentés
alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hatdskorrel rendelkez6 szerv részére adhatdak
at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsahoz a
bejelentd hozzajarult. A bejelentd személyes adatai hozzajaruldsa nélkil nem hozhatdak
nyilvanossagra.

d. Ha nyilvanvaldva valt, hogy a bejelent§ rosszhiszemden, valdtlan adatot vagy informaciot
kodzolt és

- ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald korilmény meril fel, személyes
adatait az eljards lefolytatdsara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

- alappal valdszinlsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatdsara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

5.12  Adattovabbitds harmadik orszagha vagy nemzetkdzi szervezet részére

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszdgba vagy
nemzetkdzi szervezet részére nem kerllnek tovabbitasara.

5.13 Az adatkezeléssel érintett személyek jogai

Az adatkezeléssel érintett személy az Adatkezel6nél,

. kérheti, hogy adjon tdjékoztatdst a személyes adatai kezelésérdl,
. kérheti adatainak helyesbitését,
. tajékoztatast kérhet az adatkezelésrél
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. kérheti személyes adatainak torlését és az adatkezelés korlatozasat a jelen szabalyzat és a
vonatkozo jogszabalyok keretei kdzott,

Az adatkezeléssel érintett személy fenti jogaival barmikor élhet. Az erre irdnyuld kérelmet az Adatkezel6
fent megjelolt kapcsolattartdsi cimek egyikén juttathatja el az Adatkezel6 szdmara.

5.14  Jogorvoslat

Adatkezeléssel érintett személy barmilyen, a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos vélt
jogsérelem esetén az illetékes torvényszékhez, a févarosban a Févarosi Torvényszékhez is fordulhat vagy
vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal:

EInok: dr. Péterfalvi Attila,
Cim: Budapest, Falk Miksa u. 9-11, 1055
Elérhet8ség: ugyfelszolgalat@naih.hu, +36-1-3911400, www.naih.hu,

6. Zaro rendelkezések

Jelen szabadlyzat az alairds napjan |ép hatdlyba.

7. Mellékletek

szamu melléklet: Jegyz6konyv a szdbeli bejelentés irdasba foglalasardl

szamu melléklet: Nyomtatvany a visszaélés irdsbeli bejelentéséhez

szamu melléklet: Nyomtatvany a visszaélés bejelentés megtételének visszaigazolasarol
szamu melléklet: Nyomtatvany az eljarasi hataridé hosszabbitds indokairol

szamu melléklet: Nyomtatvany a vizsgalat eredményérdl vagy a vizsgalat mell6zésének
indokairol

vk W e

Budapest, 2023. julius 21.
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1. szadmu melléklet

JEGYZOKONYV

VISSZAELES SZOBELI BEJELENTESEROL
PATRIA NYOMDA Zrt.

Jegyz6kodnyv készitbje:
legyz6konyv felvételének helye :
Jegyz6konyv felvételének napja :
Jegyz6konyv felvétele megkezdve :
Jegyz6konyv felvétele befejezve :
Bejelent6 adatai

Név :

Anyja neve :

Lakcim :

E-mail cim :

Telefonszam :

Visszaélés részletes leirasa
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folytatas potlapon: lgen  Nem
potlapok szdma: __ db

Bejelent§ jelen jegyz&konyv aldirdsaval nyilatkozom, hogy a bejelentést johiszem(ien teszem meg olyan
kortilményekrél, amelyekrdl tényszerld tudomdasom van, vagy kell alappal feltételezem, hogy azok
valodsak.

Bejelent§ jelen jegyz6kdnyv aldirdsaval nyilatkozom, hogy a Patria Nyomda Zrt. visszaélés-bejelentés
rendszerhez kapcsolddo eljdrasi szabalyzatat a jelen bejelentés el6tt elolvastam, az abban foglaltakat
megértettem.

Bejelentd jelen jegyz6konyv alairdsaval nyilatkozom, hogy a bejelentésekért felelds személytél kilon
szobeli tajékoztatast kaptam a rosszhiszem( bejelentés kdvetkezményeirdl, miszerint a rosszhiszemUen
tett bejelentés tovabbitasra kerilhet az érintett személy és a hataskorrel rendelkezé hatdsagok
(harmadik személy) részére, amely blncselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald korilmény
esetén bintet6jogi, masnak torténé kdarokozds vagy egyéb jogsérelem esetén polgéri jogi
jogkovetkezményekkel is jarhat.

Bejelentd jelen jegyz&kdnyv alairdsaval nyilatkozom, hogy a bejelentésekért felels személytsl kilon
szobeli tdjékoztatast kaptam a bejelentés kivizsgalasara iranyadd eljarasi szabalyokrdl, és arrél, hogy a
személyazonossagomat és az altalam megadott személyes adatokat a vizsgdlat valamennyi szakaszaban
bizalmasan kezelik.

Bejelent6 kijelentem, hogy a jegyz8konyv az altalam elmondottakat helyesen, a valésagnak megfelelen

tartalmazza, ezért a jegyz6konyvet jévahagyolag irom ala és egyben kijelentem, hogy annak egy eredeti
példanyat a bejelentésért felelés személytél a mai napon atvettem.

Kmf.

Bejelentésért felel6s személy aldirdsa Bejelentd alairasa
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2. szamu melléklet

VISSZAELES [RASBELI BEJELENTESE
PATRIA NYOMDA Zrt.

Bejelenté adatai

Név :

Anyja neve :
Lakcim :
E-mail cim :
Telefonszam :
Bejelentd nyilatkozom, hogy a bejelentést johiszemien teszem meg olyan kérilményekrdl, amelyekrdl tényszer(l
tudomdsom van, vagy kell§ alappal feltételezem, hogy azok valdsak. igen nem
Bejelentd nyilatkozom, hogy a Patria Nyomda Zrt. visszaélés-bejelentés rendszerhez kapcsolddé eljardsi szabalyzatat

elolvastam, az abban foglaltakat, igy kiilondsen a roszhiszem(i bejelentés kbvetkezményeit és az adatkezelésre vonatkozd | igen nem
szabalyokat megértettem.

Visszaélés részletes leirasa

folytatds potlapon: lgen  Nem
potlapok szdma: _ db

Kelt:

Bejelentd alairasa
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3. szamu melléklet

VISSZAIGAZOLAS A VISSZAELES BEJELENTESEROL
PATRIA NYOMDA Zrt.

Tisztelt Bejelentd !

Alulirott, [Bejelentésekért felelés személy neve] mint a Tarsasagnal a visszaélési-bejelentési rendszer
eljarasi szabalyzataban a bejelentések kezeléséért megjeldlt felels személy, eziton

visszaigazolom,

hogy az On altal [ddtum] napjan a Tarsasagnal tortént visszaélésrél tett bejelentése [ddtum] napjan
nyilvantartdsba vételre kerlt.

Tajékoztatom, hogy a Tarsasag a bejelentésében foglaltakat a bejelentés beérkezésétbl szamitott lehetd
legrovidebb idén belll, de legfeljebb harminc napon belll kivizsgalja. Ezen hataridd kilondsen indokolt
esetben meghosszabbithatd, de az eljaras ez esetben sem haladhatja meg a hdrom hdnapot. A vizsgalat
eredményérél On, mint bejelentd irdsbeli tajékoztatdst kap.

Felhivom a figyelmét, hogy a a rosszhiszemUen tett bejelentés tovabbitasra kerllhet az érintett személy
és a hataskorrel rendelkezd hatésagok (harmadik személy) részére, amely blncselekmény vagy
szabalysértés elkovetésére utald korilmény esetén blintetSjogi, masnak torténd karokozas vagy egyéb
jogsérelem esetén polgdri jogi jogkdvetkezményekkel is jarhat.

Tajékoztatom, hogy az eljards sordn a bejelentéssel kapcsolatban a kivizsgalok értékelik a bejelentésben
foglalt kortilmények helytallésdgat, valamint a tényallds tisztdzasa érdekében elvégzik a szlikséges
vizsgalatokat, igy kilonosen bizonyitékokat kérhetnek be (levelezés, szerz6dések, mas okiratok stb.) a
Tarsasag barmely munkavallalojatdl, illetve meghallgathatnak olyan személyeket, akik az gy kivizsgalasa
szempontjadban érdemiinformaciéval rendelkeznek. Az eljdras eredményeképpen a kivizsgalok megteszik
azokat a szlkséges intézkedéseket, amelyek a jogellenesnek mindsuld visszaélések orvosldsara
alkalmasak.

Tajékoztatom, hogy a vizsgalat sordn a bejelent§ személyét és személyes adatait a bejelentést
kivizsgalokon kivil mas személy nem ismeri meg. A bejelentést kivizsgaldk a vizsgalat lezardsaig vagy a
kivizsgalas eredményeképpen torténd formalis felel§sségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés
tartalmara és a bejelentésben érintett személyekre vonatkozd informdcidkat kotelesek titokban tartani,
és azokat - a bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsa kivételével - nem osztjdk meg a Tarsasag
egyetlen mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval sem.

Ha a vizsgdlat alapjan a Tarsasag arra a kdvetkeztetésre jut, hogy a bejelentés nem megalapozott vagy
tovabbi intézkedés megtétele nem sziikséges, az eljarast lezarja és a bejelentésre vonatkozd adatokat a
vizsgalat befejezését kdvets 60 napon beldl torli.

Kelt:
Tisztelettel:

Bejelentésekért felel6s személy aldirasa

4. szamu melléklet
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TAJEKOZTATAS
A VISSZAELES-BEJELENTESI VIZSGALATI HATARIDO

MEGHOSSZABBITASAROL
PATRIA NYOMDA Zrt.

Tisztelt Bejelentd !

Alulirott, [Bejelentésekért felel6s személy neve] mint a Tarsasagndl a visszaélési-bejelentési rendszer
eljarasi szabalyzataban a bejelentések kezeléséért megjeldlt felelds személy, eziton

tajékoztatom

hogy az On &ltal a Tarsasagnal tortént visszaélésrdl tett és [ddtum] napjan nyilvantartasba vett
bejelentése alapjan a vizsgdlat [ddtum] napjan elindult.

A Tarsasag visszaélés-bejelentési rendszerére vonatkozé eljarasi szabdlyzatanak 4.9 pontjaban foglaltak
alapjan a vizsgdlati eljardsra rendelkezésre &llé hatarid6 [napok szdma] naptari nappal
meghosszabbitdsra kerilt az aldbbi indokok alapjan:

[.... Ide beirni azokat a kivételes indokokat, amely a hatdridé meghosszabbitdsdt indokolta.....]
A vizsgalati eljaras befejezésének legkésébbi id6pontja: [datum] .
Kérem tdjékoztatdsom szives tudomasul vételét.

Kelt:

Tisztelettel:

Bejelentésekért felel6s személy alairdsa

5. szamu melléklet
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TAJEKOZTATAS
A VISSZAELES-BEJELENTESI VIZSGALAT EREDMENYEROL
/MELLOZESEROL

PATRIA NYOMDA Zrt.

Tisztelt Bejelentd !

Alulirott, [Bejelentésekért felel6s személy neve] mint a Tarsasagnal a visszaélési-bejelentési rendszer
eljarasi szabalyzatdban a bejelentések kezeléséért megjeldlt felelds személy, ezdton

tajékoztatom
[A verzio]

az On 4ltal a Tarsasagnal tortént visszaélésrél tett és [ddtum] napjan nyilvantartasba vett bejelentése
alapjan lefolytatott és [ddtum] napjan lezérult vizsgalat eredményérdl.

[... Ide beirni a vizsgdlat tdrgydt, a vizsgdlat sordn feltdrt ténydlldst, bizonyitdsi eszkbzéket, a déntés
szempontjait, a vizsgadlat eredményeképpen alkalmazott intézkedéseket stb....]

vagy
[B verzid]
tajékoztatom

hogy az On 4&ltal a Tarsasagnal tortént visszaélésrél tett és [ddtum] napjan nyilvantartdsba vett
bejelentése alapjan a vizsgalat lefolytatdsa az aldbbi indokokra figyelemmel mell6zésre kerult:

[... Ide beirni az indokokat, amelyekre tekintettel a vizsgdlat nem keriilt lefolytatdsra.... Isd. szabdlyzat
4.11 pontban foglaltakat]

Kérem tdjékoztatdsom szives tudomasul vételét.

Kelt:

Tisztelettel:

Bejelentésekért felel6s személy aldirasa
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